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1 

  
參展廠商展前作業核對表 

 進場： 4 月 28 日至 4 月 30 日         
 展出： 5 月 1 日至 5 日 

                                                                                           出場： 5 月 6 日 
重要日程及各有關業務承辦人                                                                 

順
序 工作項目 應完成日期 洽辦單位 負責人及聯絡電話 聯絡地址及資料郵寄地址 備註 頁次

1 寄交中英文新聞參考
資料 

3 月 14 日 
貿協展覽處 
展六組 

許嘉玲小姐 
(02)2725-5200 分機 2872 

11011 
台北市信義路 5 段 5 號 
外貿協會展覽處展六組 

附件一、一之一 20 

2 

刊登參展廠商名錄廣
告，寄交免費刊登廠商
名錄光碟版廣告申請
表及資料 

3 月 21 日 
貿協展覽處 
展六組 

許嘉玲小姐 
(02)2725-5200 分機 2872 

11011 
台北市信義路 5 段 5 號 
外貿協會展覽處展六組 

附件一之二 22 

3 
申請租用會議室 
辦理研討會等配合活
動 

3 月 31 日 
貿協展覽處 
展一組 

陳筱婷小姐 
(02)2725-5200 分機 2619 

11011 
台北郵政 109-555 號信箱 

附件二、二之一、二之
二、二之三、二之四 

23 

4 申請贊助 3 月 31 日 
貿協展覽處 
展一組 

陳筱婷小姐 
(02)2725-5200 分機 2619 

11011 
台北郵政 109-555 號信箱 附件三 28 

5 四個(含)以上攤位者， 
申請搭建二層樓攤位 3 月 31 日 

貿協展覽處 
展一組 

陳筱婷小姐 
(02)2725-5200 分機 2619 

11011 
台北郵政 109-555 號信箱 

附件四、四之一、四之
二、四之三 

29 

6 申請租用攤位展示設
備 3 月 31 日 

安 益 國 際 展
覽 股 份 有 限
公司 

(02)2725-5200 分機 2500 
11011 
台北市信義路 5 段 5 號 2 樓 2A30
室 

 33 

7 申請攤位用水、用電 
4 月 10 日 

(3月26日前申請 
8 折) 

貿 協 展 覽 中
心設施組 

吳富旺先生 
(02)2725-5200 分機 2278 

11011 
台北市信義路 5 段 5 號 2 樓設施組 

附件五、五之一、五之
二、五之三 

41 

8 寄交攤位水電位置圖 4 月 10 日 
貿 協 展 覽 中
心設施組 

吳富旺先生 
(02)2725-5200 分機 2278 

11011 
台北市信義路 5 段 5 號 2 樓設施組 

附件五之四 45 

9 申請懸升汽球 4 月 11 日 
貿協展覽處 
展一組 

陳筱婷小姐 
(02)2725-5200 分機 2619 

11011 
台北郵政 109-555 號信箱 附件六 46 

10 申請設置音響設備 4 月 11 日 
貿協展覽處 
展一組 

陳筱婷小姐 
(02)2725-5200 分機 2619 

11011 
台北郵政 109-555 號信箱 附件七 47 

11 申請設立電視牆 4 月 11 日 
貿協展覽處 
展一組 

陳筱婷小姐 
(02)2725-5200 分機 2619 

11011 
台北郵政 109-555 號信箱 

附件八 48 

12 申請押稅進口或保稅
進口之參展證明函 4 月 18 日 

貿協展覽處 
展一組 

陳筱婷小姐 
(02)2725-5200 分機 2619 

11011 
台北郵政 109-555 號信箱 附件九、附件十 49 

13 申請大貨車、聯結車 
車輛通行證 4 月 18 日 

台 北 市 政 府
警 察 局 交 通
警 察 大 隊 行
政組 

陳水炎先生 
(02)23214666 分機 3106 

10051 
台北市北平東路 1 號 3 樓 附件十一、十一之一 51 

14 申請臨時電話或 ADSL 4 月 18 日 
中 華 電 信 公
司 台 北 東 區
中心 

(02)2720-0149 
11058 
台北市松仁路 130 號 附件十二、十二之一 53 

15 參展商識別證加購申
請 4 月 18 日 

貿協展覽處 
展一組 

陳筱婷小姐 
(02)2725-5200 分機 2619 傳真：(02)27251959 附件十三 57 

16 
展覽大樓重型車輛與
起重機(吊車)、吊重卡
車入場申請表 

4 月 21 日 
貿協展覽處 
展一組 

陳筱婷小姐 
(02)2725-5200 分機 2619 

11011 
台北郵政 109-555 號信箱 

附件十四 58 

17 
繳交裝潢切結書並領
取參展廠商名錄及參
展廠商識別證 

4 月 28 日 
至 4 月 30 日 

展覽大樓 
服務台 
工作人員 

於進場期間辦理，服務台電話 (02)2725-5200 分機 2260、2275 
憑公司名片及裝潢切結書換領 

附件十五 59 

 


